
                  個人情報保護に関する弊社の方針 
                      

１．基本方針 
(ア) 弊社は、個人情報を取り扱うに際し、個人情報の保護に関する法律ならびに関連
法令、および主務大臣のガイドラインに定められた義務ならびに本方針を遵守い

たします。 
(イ) 本方針の各事項については、法令により例外とされる場合または生命や財産を脅
かすような場合その他やむをえない場合は適用除外とします。 

２．個人情報の取得について 
弊社は、個人情報を取得する場合、適切な手段で取得するものとし、利用目的をあ

らかじめ公表するか、取得後速やかにご本人に通知または公表いたします。ただし、

ご本人から書面で直接取得する場合は、あらかじめ利用目的を明記いたします。 
個人情報の委託を受ける際には、委託契約の範囲内にて利用(処理)いたします。  

第三者から提供を受ける際には、利用目的と共に同意が取られているかを確認し、 同意

が取れてない場合には情報主体本人から同意を得ます。  

公開されている個人情報を取得する際には、利用目的を特定し、 利用目的の範囲内で利

用します。  

３．個人情報の利用について 
弊社は、利用目的をできる限り特定した上、あらかじめご本人の同意を得た場合、

利用目的の範囲内でのみ、個人情報を取り扱います。 
４．個人情報の保管管理について 
弊社は、個人情報を利用目的の範囲内で正確、最新の内容に保つよう努め、また安

全管理に必要･適切な措置を講じ、従業員ならびに委託先を教育監督します。 
５．個人情報の第三者への提供について 
弊社は、あらかじめご本人の同意を得ることなく、個人情報を第三者に提供いたし

ません。 
６．個人情報の開示、訂正、利用停止請求について 
弊社は、ご本人からのご請求に基づき個人情報の開示、訂正および利用停止に応じ

ます。 
７．問い合わせおよび苦情受付について 
弊社は、ご本人からの苦情に対しては、迅速かつ誠実に対応いたします。 
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